[GIE]
inkommande
fakturor

F6lj upp med

HR angdende '

rekrytering ' o,
g Komihag

E innan jag gar

Kom ihag nar pa semester
jagartillbaka
Ring USA for
uppdatering
om projektet
Gor forsta
utkast pa
héstbudget

Checklista Jobbet

® Ge dig sjdlv en halvtimme for planering i god tid
innan semestern

® Skriv ner alla "masten”, bade privata och
professionella, sa att du slipper ha dem i huvudet

@ Strukturera demi grupper och gér dem
o6verskadliga, t ex i form aven mindmap

® Slappna av och kénn att allt &r under kontroll!
@ Uppdatera och bocka av vartefter

av cheferna atervander fran semestern
mer stressade aninnan (ILM, Institute of
Leadership and Management, UK)

avsvenskarnaplanerarattta avsvenskarmakanner sig
emot jobbsamtal och besvara stressadeinfér semestern
jobbmejl pa semestern (Telia) (Temo)

Boka lokal for

kick-off (40
. personer) Bestim
Sklc_ka_ ) datum fér plan-
preliminar eringsmote
inbjudan fér med Ake
14/9
Kick-offi Informera
september chefer om vilka
presentationer
de ska halla
Satt deadline
fér innehall
till nar jag ar
t:llbak; < Bestall T-shirts
med logga
Kop sill och
Ordna MESE
sangplatser i
gaststugan
Myggspray!
Champagne?
Kép
studentpresent
till grannen
Besok
skolgarden
7/6
Kop solsky-
ddskladeristl
92

Meddela dagis Vaccinera mot
om semester fastingar

Mindjet |



